
Инструкция для преподавателей УГАТУ по заполнению ведомостей в электронной форме 

1) Авторизуйтесь в личном кабинете преподавателя https://lk.ugatu.su/ используя логин и пароль  

 
 

2) На главной странице личного кабинета перейдите в пункт «Заполнение ведомостей» кликнув 

. 

 
 

3) Перед Вами откроется список ведомостей выписанных на Ваше имя.  

 

 
Ведомости могут иметь следующие статусы: 

«В работе» - ведомости, которые необходимо заполнить и отправить сведения в деканат. 
«Отправлено в деканат» - ведомости заполнены и отправлены в деканат для обработки. Допускается 
исправление в случае обнаружения ошибки. 
«Сдано» - ведомости приняты деканатами и редактированию не подлежат. 
 
Вкладка «Просмотр» позволяет открыть на просмотр отправленную в деканат ведомость. 

https://lk.ugatu.su/


 

4) Для заполнения ведомости кликните по строке с требуемой дисциплиной 

 

 
 

5) В открывшемся окне со списком студентов проставьте оценки и сохраните результат нажатием 

кнопки «Сохранить» внизу списка. 

 

 
 

6) После сохранения внесенных результатов необходимо отправить подписанную печатную форму 

ведомости в деканат. Для этого кликнуть «Сформировать печатную форму для отправки 

ведомости». 

 
7) Сформированную ведомость можно отправить в деканат двумя вариантами:  

Вариант 1 – Прикрепив подписанную печатную форму (РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ВАРИАНТ) 



Вариант 2 – Без подписания печатной формы, но с обязательным выполнением данного 

действия позже (как только представится данная возможность). 

 

8) Для скачивания сформированной ведомости нажмите «Скачать ведомость». 

 

 
 

Полученную ведомость необходимо:  

1. распечатать (если Вы не можете выполнить данную операцию, выбирайте Вариант 2 и 

переходите к пункту 11 данной инструкции); 

2. подписать печатную форму; 

3. отсканировать (или сфотографировать) подписанную форму; 

4. закрепить в системе. 

 

9) Для закрепления подписанной ведомости в системе нажмите «Выберите файл» 

 

 
 

Далее нажмите «Сохранить файл» 

 

 
 

 

 

 

 



10) Прикрепленный файл подписанной ведомости можно просмотреть или удалить нажатием 

соответствующих кнопок, появляющихся после закрепления файла. 

 

 
 

11) Если у Вас нет возможности распечатать и подписать печатную форму ведомости выбирайте 

Вариант 2 

 

 
 

12) Результаты испытания необходимо отправить в деканат нажатием кнопки «Отправить ведомость 

в деканат» 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



В случае успешного завершения появляется информационное сообщение  

 

 
 

13) В списке ведомостей отображается статус ведомости и открывается возможность на просмотр 

печатной формы ведомости 

 

 
 

 

Сведения отправлены в деканат. Работа с ведомостью завершена. 

 

 

Напоминание: В случае отправки результатов без скана (фото) подписанной печатной формы 

ведомости, просим при первой же возможности загрузить скана (фото) документа в систему. 

 

  

 

 

 

 

 

 


